单选题：

1、在资源管理器中，复制文件命令的快捷键是______。
A.Ctrl+X

B.Ctrl+S

C.Ctrl+C

D.Ctrl+V

答案：C
2、在Windows 中，排列桌面项目图标的第一步操作是______。
A.鼠标左键单击桌面空白区
B.鼠标右键单击桌面空白区
C.鼠标右键单击任务栏空白区
D.鼠标左键单击任务栏空白区
答案：B
3、下列不是汉字输入法的是______。
A.全拼
B.五笔字型
C.ASCII码
D.双拼
答案：C
4、在Windows中，桌面图标的排列方式有______。
A.按名称、按项目类型、按大小、按修改日期
B.按名称、按项目类型、按大小、按访问日期
C.按名称、按项目类型、按任务、按大小
D.按文件属性、按名称、按项目类型、按大小
答案：A
5、以下四项不属于Windows操作系统特点的是______。
A.图形界面
B.多任务
C.即插即用
D.不会受到黑客攻击
答案：D
6、下面是关于Windows文件名的叙述，错误的是______。
A.文件名中允许使用汉字
B.文件名中允许使用多个圆点分隔符
C.文件名中允许使用空格
D.文件名中允许使用竖线（|）
答案：D
7、在Windows 系统中，不能获得帮助信息的操作是______。
A.执行“开始”菜单中的“帮助和支持”命令
B.在应用程序中点击“帮助”按钮
C.按F1键
D.按F2键
答案：D
8、在Windows中，“回收站”是______。
A.内存中的一块区域
B.硬盘中的特殊文件夹
C.软盘上的文件夹
D.高速缓存中的一块区域
答案：B

9、在Windows 中， “录音机”工具默认在以下______菜单项中。
A.附件
B.控制面板
C.启动
D.游戏
答案：A
10、在Windows中快速获得处理器型号﹑内存容量等有关信息，前两步操作是______。
A.鼠标右键单击桌面空白区，选择“属性”菜单项
B.鼠标右键单击“开始”按钮，选择“属性”菜单项
C.鼠标右键单击桌面“计算机”图标，选择“属性”菜单项
D.鼠标右键单击任务栏空白区，选择“属性”菜单项
答案：C
11、WINDOWS中，对文件的存取方式是______。
A.按文件夹目录存取
B.按文件夹内的内容存取
C.按文件名进行存取
D.按文件大小进行存取
答案：C
12、桌面是Windows启动后的初始画面，桌面的组成部分有______。
A.滚动条
B.回收站
C.对话框
D.“控制面板”图标
答案：B
13、在Windows中，将某一文件移动到一打开的文件夹中，应______。
A.单击鼠标左键
B.双击鼠标左键
C.选择此文件后拖曳鼠标
D.单击或双击鼠标右键
答案：C
14、在Windows 中，“时间”图标显示在______中。
A.开始菜单
B.标题栏
C.工具栏
D.任务栏
答案：D
15、在Windows 中，打开一个窗口后，通常在其顶部是一个______。
A.标题栏
B.任务栏
C.状态栏
D.工具栏
答案：A
16、Windows 中的应用程序窗口与文档窗口之间存在的关系是______。
A.文档窗口打开之后，应用程序窗口才能打开
B.应用程序窗口打开之后，文档窗口才能打开
C.一个文档窗口内，可以打开多个应用程序窗口
D.应用程序窗口内只能打开一个文档窗口
答案：B
17、下列关于Windows “下拉式”菜单，说法正确的是______。
A.菜单中只有一条命令
B.菜单中命令按功能分组，分别放在不同的菜单中
C.如果选中名字前带有“√”记号的菜单选项，则能够弹出子菜单
D.当前可以使用的命令呈浅灰色
答案：B
18、Windows中，如果选中名字前带有“√”记号的菜单选项，则______。
A.“√”变为“×”

B.名字前“√”消失
C.弹出子菜单
D.弹出对话框
答案：B
19、关于Windows“开始”菜单说法错误的是______。
A.“关机”按钮不在开始菜单中
B.开始菜单中包含搜索框
C.开始菜单中包含“控制面板”等系统程序﹑项目列表
D.开始菜单中包含最近运行过的程序列表
答案：A
20、在Windows 文件窗口中，菜单栏中没有的是______。
A.视图
B.文件
C.查看
D.帮助
答案：A
21、在Windows  中，在“记事本”中保存的文件，系统默认的文件扩展名是______。
A..TXT

B..DOC

C..XLE

D..EXE

答案：A
22、在Windows 中，对文件的确切定义应该是______。
A.记录在磁盘上的一组有名字的相关信息的集合
B.记录在磁盘上的一组相关命令的集合
C.记录在磁盘上的一组相关数据的集合
D.记录在磁盘上的一组有名字的相关程序的集合
答案：A
23、在Windows操作系统中，“文档”是指______。
A.计算机系统中的所有的文件
B.可以执行的文件
C.由应用程序建立的包含文字或图形等内容的文件
D.只包含文字的文件
答案：C
24、Windows提供的用户界面是______。
A.只用于显示系统程序
B.交互式的问答界面
C.交互式的图形界面
D.交互式的字符界面
答案：C
25、Windows 的任务栏不可以______。
A.和桌面图标一样删除
B.隐藏
C.改变大小
D.移动
答案：A
26、在Windows 中，显示在窗口最顶部的称为______。
A.标题栏
B.信息栏
C.菜单栏
D.工具栏
答案：A
27、启动windows操作系统时，要进入安全模式应按的键或组合键是______。
A.Shift + F8

B.F8

C.Ctrl + F4

D.Alt + F6

答案：B
28、在Windows 中，下列四种说法中正确的是______。
A.Windows操作系统感染的计算机病毒是一种程序
B.Windows中的文件名不能用大写字母
C.安装了Windows的计算机，其硬盘常常安装在主机箱内，因此是一种内存储器
D.安装了Windows的微型计算机，其内存容量不能超过4MB

答案：A
29、在Windows资源管理器中，选定文件后，打开该文件属性对话框的操作，要选定“属性”菜单项，应该先______。
A.单击“文件”

B.单击“编辑”

C.单击“查看”

D.单击“工具”

答案：A
30、windows开始菜单中不是电源选项的是______。
A.关机
B.注销
C.睡眠
D.撤销
答案：D
31、在Windows 中，下图所示的5个鼠标指针状态，正确的描述是______。
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A.正常选择、求助、后台运行、等待、精确定位
B.正常选择、求助、精确定位、等待、后台运行
C.正常选择、求助、后台运行、精确定位、等待
D.正常选择、精确定位、求助、等待、后台运行
答案：A
32、在Windows 默认环境中，下列哪个是系统默认的中英文标点之间的切换键______。
A.Ctrl + A
B.Ctrl + C
C.Shift + Space
D.Ctrl + Space
答案：D
33、在Windows 中，在桌面上打开的多个窗口的排列方式______。
A.只能并排显示
B.只能堆叠显示
C.既可以设置并排排列，也可以设置层叠排列
D.只能层叠排列
答案：C
34、关闭当前窗口的快捷键是______。
A.Alt+F4

B.Ctrl+F4

C.Ctrl+Alt+del

D.Alt+F3

答案：A
35、Windows  菜单操作中，如果某个菜单项的颜色相对暗淡，则表示______。
A.必须连续三击，才能选中
B.在当前情况下，这项选择是没有意义的，选中它不会有任何反应
C.单击被选中后，还会显示出一个方框要求操作者进一步输入信息
D.只要双击，就能选中
答案：B
36、在Windows中，控制菜单图标位于窗口的______。
A.左上角
B.左下角
C.右下角
D.右上角
答案：A
37、在Windows中，下列关于对话框的描述，不正确的是______。
A.弹出对话框后，一般要求用户输入或选择某些参数
B.对话框中输入或选择操作完成后，按“确定”按钮对话框被关闭
C.若想在未执行命令时关闭对话框，可选择“取消”按钮，或按Esc键
D.对话框不能移动
答案：D
38、关于Windows 控制菜单，下列说法不正确的是______。
A.控制菜单中的“大小”命令是使用键盘改变窗口的大小
B.控制菜单中的“还原”命令是将窗口还原成最大化或最小化前的状态
C.控制菜单中的“移动”命令是使用键盘上的上、下、左、右移动键将窗口移动到另一位置
D.用鼠标单击窗口右上角控制按钮（应用软件的标识）出现控制菜单
答案：D
39、关于开始菜单左边窗格中的内容，说法正确的是______。
A.列出的程序内容是固定不变的
B.列出当前所有正打开的程序
C.列出所有用户名称
D.列出用户最近访问过的应用程序列表
答案：D
40、用鼠标单击窗口的标题栏左端的控制菜单按钮，则______。
A.最大化窗口
B.最小化窗口
C.关闭窗口
D.打开控制菜单
答案：D
41、应用程序中帮助命令的快捷键一般是______。
A.F2

B.F3

C.F1

D.F6

答案：C
42、下列关于活动窗口的描述中，错误的是______。
A.桌面上可以同时有两个活动窗口
B.活动窗口是与用户交互的窗口
C.活动窗口一般在所有窗口的最上面
D.活动窗口的标题栏是高亮度的
答案：A
43、在Windows 中，下列文件名中错误的是______。
A.My Program Group

B.file1.file2.bas

C.A＜B.C
D.ABC.FOR

答案：C
44、Windows中将信息传送到剪贴板的方法中，不正确的是______。
A.用“粘贴”命令把选定的对象送到剪贴板
B.用“剪切”命令把选定的对象送到剪贴板
C.用“复制”命令把选定的对象送到剪贴板
D.Alt+PrintScreen把当前窗口送到剪贴板
答案：A

45、在Windows 资源管理器中选定了文件或文件夹后，若要将它们复制到同一驱动器的文件夹中的操作是______。
A.按下Ctrl键拖动鼠标
B.按下Shift键拖动鼠标
C.直接拖动鼠标
D.按下Alt键拖动鼠标
答案：A

46、在Windows 中，“剪切”命令的快捷组合键是______。
A.Ctrl + S

B.Ctrl + X

C.Ctrl + C

D.Ctrl + W

答案：B

47、Windows中，剪切操作、复制操作、粘贴操作中，必定用到的是______。
A.桌面
B.文件
C.剪贴板
D.回收站
答案：C
48、Windows 中，在选定文件或文件夹后，将其彻底删除的操作是______。
A.用Shift+Delete键删除
B.用Delete键删除
C.用鼠标直接将文件或文件夹拖放到“回收站”中
D.用窗口中“文件”菜单中的“删除”命令
答案：A
49、在Windows 中，当已选定文件夹后，下列操作中不能删除该文件夹的是______。
A.双击该文件夹
B.在键盘上按Delete键
C.在文件菜单中选择“删除”命令
D.用鼠标右键单击该文件夹，打开快捷菜单，然后选择“删除”命令
答案：A

50、Windows 的文件名不可以包括的符号是______。
A.\

B.&

C.空格
D.@

答案：A
51、关于Windows 任务栏，下列说法不正确的是______。
A.应用程序窗口被“最小化”后，任务栏中不会留有代表它的图标或名称的按钮
B.应用程序的窗口被打开，任务栏中就有代表该应用程序的图标或名称的按钮出现
C.任务栏位于桌面的底部
D.用鼠标单击任务栏上此按钮就可使它恢复成原来的窗口
答案：A
52、Windows 系统中恢复被误删除的文件，应使用______。
A.计算机
B.文档
C.设置
D.回收站
答案：D
53、下列关于Windows“回收站”的叙述中，错误的是______。
A.“回收站”可以暂时或永久存放硬盘上被删除的信息
B.放入“回收站”的信息可以恢复
C.“回收站”所占据的空间是可以调整的
D.“回收站”可以存放从软盘上被删除的信息
答案：D

54、Windows 中的“回收站”是______。
A.系统自动创建的一个文件夹
B.用户可以删除的文件夹
C.高速缓存中的一块区域
D.内存中的一块区域
答案：A
55、Windows中，设置计算机硬件配置的窗口是______。
A.开始菜单
B.计算机
C.控制面板
D.资源管理器
答案：C
56、在Windows 中，下面说法正确的是______。
A.每个计算机可以有多个默认打印机
B.通过资源管理器设置默认打印机
C.每台计算机如果已经安装了打印机，则必有一个也仅仅有一个是默认打印机
D.默认打印机是系统自动产生的，用户不可更改
答案：C
57、以下对Windows 的叙述中，正确的是______。
A.删除了某个应用程序的快捷方式，将删除该应用程序对应的文件
B.在同一个文件夹中，可以创建两个同类型、同名的文件
C.从软盘上删除的文件和文件夹，不送到回收站
D.不能同时打开两个写字板应用程序
答案：C
58、操作系统为我们提供了“?”这个通配符，它表示______。
A.一个未知字符
B.若干个未知字符
C.表示零个或若干个未知字符
D.零个或一个未知字符
答案：A
59、在资源管理器中，文件的“重命名”命令在______菜单项下。
A.文件
B.编辑
C.工具
D.查看
答案：A
60、在“资源管理器”窗口中，若要对文件夹窗口中的内容按照名称、大小、类型、最后修改的日期和时间时，应该使用的菜单是______。
A.编辑
B.工具
C.查看
D.文件
答案：C
61、在Windows 中，关于设置默认的汉字输入法说法正确的是______。
A.设置的默认输入法不可以改变
B.右键单击输入法图标，选择设置
C.选择控制面板中“外观和个性化”图标
D.单击输入法图标，在菜单中选择默认输入法
答案：B
62、在Windows 中，不能实现改变系统中的日期和时间的操作是______。
A.在任务栏右下角时钟位置上，单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“调整日期/时间”命令
B.打开“控制面板”，再选择“时钟、语言和区域”选项
C.在桌面窗口空白处单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择命令设置
D.单击任务栏右下角时钟图标
答案：C
63、选择在“桌面”上是否显示语言栏的操作方法是______。
A.控制面板中选“外观和个性化”选项
B.右击桌面空白处，选属性
C.控制面板中选“时钟、语言和区域”

D.右击任务栏空白处，选属性
答案：C
64、Windows 中，将用户图片文件设置为桌面的背景，应在控制面板选择的选项是______。
A.外观和个性化
B.系统和安全
C.硬件和声音
D.程序
答案：A
65、在Windows 的“资源管理器”中，双击一个“.txt”文件时，打开此文件的应用程序是______。
A.写字板
B.记事本
C.Word

D.Excel

答案：B

66、在Windows中，下列关于附件中画图程序说法不正确的是______。
A.生成的文件可以保存成位图文件
B.打开的图片中可以输入文本内容
C.可以编辑图片
D.只能浏览图片
答案：D

67、在Windows 中，“画图”文件默认的扩展名是______。
A..CRD

B..TXT

C..WRI

D..PNG
答案：D
68、关于记事本工具，说法正确的是______。
A.生成后缀名为docx的文件
B.可以进行文字的字体格式设置
C.可以插入图片
D.可以进行段落首行缩进设置
答案：B
69、在Windows中，“写字板”和“记事本”所编辑的文档______。
A.均可通过剪切、复制和粘贴与其他Windows应用程序交换信息
B.只有写字板可通过上述操作与其他Windows应用程序交换信息
C.只有记事本可通过上述操作与其他Windows应用程序交换信息
D.两者均不能与其他Windows应用程序交换信息
答案：A
70、Windows中，关于任务栏上的网络连接图标说法不正确的是______。
A.网络连接图标默认放在任务栏的通知区域
B.在任务栏和开始菜单“属性”对话框中，可设置是否将网络连接图标显示出来
C.通知区域中的网络连接图标可以设置不显示出来
D.设置是否将图标显示出来可以：鼠标右击桌面空白处处，在弹出菜单中选择“属性”，在弹出的对话框中进行设置
答案：D

71、在Windows 中，可以建立、编辑纯文本文件的工具是______。
A.剪贴板
B.资源管理器
C.记事本
D.控制面板
答案：C

72、在Windows 中，可以查看系统属性的方法是______。
A.使用“资源管理器”

B.鼠标左键单击“计算机”，选择“属性”菜单项
C.鼠标右键单击“计算机”，选择“属性”菜单项
D.在“控制面板”窗口中选择“程序”选项
答案：C
73、在编辑文档时，如果要使用键盘删除文字，将删除光标所在位置以后的那一个字符，应该按的键是______。
A.[Alt]

B.[Ctrl]

C.[BackSpace]

D.[Delete]

答案：D
74、Windows中的系统还原主要作用是______。
A.还原出厂设置
B.还原到以前设置还原点时的状态
C.还原今天开机的状态
D.还原昨天开机的状态
答案：B
75、Windows的资源管理器中用鼠标拖动方法复制所选定的文件，在同一驱动器中进行文件复制，除拖动鼠标外，需同时按的键是______。
A.Ctrl

B.Alt

C.Tab

D.Shift

答案：A

76、不是Windows 附件中的“系统工具”的是______。
A.rar压缩软件
B.磁盘碎片整理
C.系统还原
D.磁盘清理
答案：A
77、在Windows中，“写字板”和“记事本”所编辑的文档______。
A.只有记事本可通过上述操作与其他Windows应用程序交换信息
B.只有写字板可通过上述操作与其他Windows应用程序交换信息
C.均可通过剪切、复制和粘贴与其他Windows应用程序交换信息
D.两者均不能与其他Windows应用程序交换信息
答案：C
78、关于Windows “资源管理器”窗口地址栏描述错误的是______。
A.地址栏中显示当前打开的文件夹路径
B.单击地址栏中路径按钮，就可以在相应的文件夹之间切换
C.地址栏中显示当前所打开的文件夹的属性
D.在地址栏中可以看出当前所选择的文件所存放的文件夹
答案：C

79、在Windows  中，快捷组合键“Ctrl + X”可完成的操作是______。
A.复制
B.剪切
C.粘帖
D.全选
答案：B
80、Windows中做了逻辑删除的文件存储在______。
A.回收站
B.控制面板
C.网上邻居
D.我的文档
答案：A

81、在Windows 中，利用Windows中的______，可以建立﹑编辑纯文本文件。
A.剪贴板
B.记事本
C.写字板
D.控制面板
答案：B
82、在Windows的资源管理器某文件夹中选中不相邻文件的方法是______。
A.单击第一个文件名后，按下Ctrl键再单击下一文件名
B.依次单击每一个文件名
C.单击第一个文件名后，按下Shift键再单击下一文件名
D.单击第一个文件名后，按下Shift键再单击最后文件名
答案：A
83、对windows的回收站，下列描述正确的是______。
A.“回收站”中可以存放所有外存储器中被删除的文件或文件夹
B.“回收站”是一个特殊的文件夹
C.“回收站”的大小是固定的，不能调整
D.“回收站”中的文件不可以“还原”
答案：B
84、对windows的回收站，下列描述正确的是______。
A.“回收站”中可以存放所有外存储器中被删除的文件或文件夹
B.“回收站”的大小是固定的，不能调整
C.“回收站”中的文件不可以“还原”
D.“回收站”是一个特殊的文件夹
答案：D
操作题：

1、请在考生文件夹下完成如下操作：
（1）在考生文件夹下建立“NEW”文件夹；
（2）创建一个名为“first”的记事本文档，以“文本文档”格式存储在“NEW”文件夹中；
（3）将“first”文本文档复制到考生文件夹下并且重命名为“second.txt”。
2、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）将考生文件夹下的test31文件夹下的tea31.txt文件删除；
（2）将考生文件夹下的word31.txt文件设置为"只读"属性；
（3）将考生文件夹下的ans31.txt文件更名为practice31.txt。
3、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）将考生文件夹下的descrip12.docx文件移到考生文件夹下的lght12文件夹下；
（2）将考生文件夹下的halt12文件夹下的over12.pdf文件更名为cpu12.pdf；
（3）在考生文件夹下的testwin12文件夹中查找write12.txt文件并删除该文件。
4、请在考生文件夹下完成如下操作：
（1）在考生文件夹下建立“WORD文档”文件夹；
（2）在考生文件夹下查找“文件操作.docx”文件，将它复制到“WORD文档”文件夹中。
5、请在考生文件夹下完成如下操作：
（1）通过资源管理器，在考生文件夹下建立“练习”文件夹；
（2）在考生文件夹下的“练习”文件夹中建立“homework”文件夹；
（3）将考生文件夹下的“excel”和“word”文件夹移动到“homework”文件夹中，并分别重命名为“T1”和“T2”；
（4）将“homework”文件夹下的“T1”和“T2”文件夹设置为隐藏属性；
（5）删除考生文件夹下的“outlook”文件夹。
6、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）在考生文件夹下的tech53文件夹下建立word53文件夹；
（2）在考生文件夹下查找read53文件夹，将找到的文件夹复制到考生文件夹下的elle53文件夹下；
（3）将考生文件夹下的testwin53文件夹中查找到的one53文件夹删除。
7、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）将考生文件夹下的find57文件夹下的lx57文件夹更名为mov57；
（2）将考生文件夹下的table57文件夹下的setup57文件夹删除；
（3）将考生文件夹下的qq57文件夹设置为"隐藏"属性。
8、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）将考生文件夹下的area176文件夹下的gui176.doc文件移动到考生文件夹下；
（2）在考生文件夹下建立linux176.txt文件；
（3）将考生文件夹下的function176.txt文件在考生文件夹下建立一个快捷方式，快捷方式名为"system176"。
9、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）在考生文件夹下的marked140文件夹下建立level140文件夹；
（2）将考生文件夹下的mostly140文件夹删除；
（3）设置以"变幻线"为屏幕保护程序，且等待时间为10分钟。
10、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）将考生文件夹下的tip34文件夹更名为flat34；
（2）将考生文件夹下的mine34文件夹设置为"隐藏"属性；
（3）将考生文件夹下的prac34文件夹下的test34文件夹删除。
11、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）在考生文件夹下的sea2文件夹下建立unless2文件夹；
（2）将考生文件夹下的wang2文件夹设置为"隐藏"属性；
（3）查找考生文件夹下的chen2文件夹，将其复制到考生文件夹下的test2文件夹下。
12、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）将考生文件夹下的display107.c文件设置为"只读"属性；
（2）将考生文件夹下的bamboo107.doc文件改名为grass107.bat；
（3）将考生文件夹下的class107文件夹下的c107.c文件删除。
13、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）在考生文件夹下的edu138文件夹下建立processor138.docx文件； 

（2）将考生文件夹下的bit138.bak文件复制到考生文件夹下的hearsay138文件夹下；
（3）打开考生文件夹下的chip138文件夹下的cmos138.txt文件，在文件中输入："不加夸张地讲，市场上有几百种不同类型的计算机在销售"（不包括双引号），保存后退出。
14、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）在考生文件夹下建立john109.docx文件；
（2）将考生文件夹下的maths109.docx文件移到考生文件夹下的marry109文件夹下；
（3）将考生文件夹下的book109文件夹下的physics109.pdf文件更名为chemical109.pdf。
15、请在考生文件夹下进行如下操作：
（1）在考生文件夹下建立leaf273.txt文件，设置为"只读"属性；
（2）将考生文件夹下的task273.txt文件删除；
（3）将屏幕保护程序选为"变幻线"，且等待时间为15分钟。
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